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Potteti vychdzejf abstrakta z jednani ¢eskych urologli v mimotadném ¢&isle asopisu Ceskd urologie. Redakce ji7 ziskala urcité zkusenos-
ti se zpracovanim prispévkl, a protoze autor téchto radkd nékolikrat spolupracoval pri technickém zajisténi konferenci, dovoluje si pripo-
jit néktera doporuceni:

1) Je nezbytné vénovat velkou pozornost kvalité abstrakt, protoZe podle nich védecky vybor vybird a sestavuje program konference.
Vhodné je alespon ramcové dodrzet ¢lenéni abstrakta na Uvod, materidl a metody, diskuse a zaveér.

2) ProtoZe pti prepisovdni abstrakt pro otiSténi v Casopise vznikd nejvetsi pocet chyb, je vhodné abstrakta dodat na disketé ve formdtu
nejobvyklejsiho textového programu WORD (doc), nebo textovém formdtu (txt). Je treba pouzivat kédovani pisma UNICODE, protoze
starSi formdty (Kamenicky, Latin 11) mohou v tiskdrné zapricinit urcité problémy s tiskem Ceskych pisem. Text by nemél obsahovat
rozdélovniky, ani "tvrdé" zakonceni radkd kldvesou Enter.

3) Rozsah abstrakta by nemél prekrocit 1 stranu formétu B5, s nastavenim okrajli 1,5 cm a velikosti pisma 12 nebo 11, typ pisma Courier.

4) Pri pripravé diapozitivi pro predndsky zdsadné pouzivejte normalizované ramecky pro diapozitivy bez sklenénych desticek. Jinak risku-
jete zaseknuti diapozitivu v promitadi, a tim i znehodnoceni Vasi predndsky.

5) Dokumentace na prihlednych fdliich k promitdni zpétnym projektorem je spiSe nouzovym fesenim pro sdéleni aktualnich informaci.
Nen{ vhodnd pro konference, na které se autor predndsky mohl ptipravovat delsi dobu.
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6) Moderngjsi, jednodussi a také levngjsi je pripravit dokumentaci predndsky na pocitadi. Ceskd urologicka spolecnost zajituje na viech
svych konferencich promitdni pomoci dataprojektoru. Jako program byl zvolen Microsoft Power Point, ktery je soucdsti nejrozsirenégjsiho
madtem dat, ktery zabird vyrazné méné prostoru, nez data verzi starsich. Neni to ale podminkou, protoze jiné datové formdty lze konver-
tovat.

7) Pocitacové prezentace oznacte na disketé ¢i disku jménem autora i ndzvem sdéleni vcetné ¢isla prezentace podle programu konference.
Vlastni programovy soubor je tfeba oznacit ¢islem predndsky a zacdtkem ndzvu. Lze jej predat na disketé nebo pfi vétsim mnoZstvi dat
na CD ROM disku. Doporucuji predat média s dostatecnym predstihem den predem nebo rdno pred zahdjenim programu. Pripadné
potize pak lze jesSté vyresit. Patfi mezi né:

- necitelnd disketa (Iépe vzit s sebou i rezervni, zkontrolovat obé na jiném pocitaci, nez byly nahrdny)

- pouziti komprimacnich programtl, které poradatel na pocitaci nemd (doporucujeme pouzivat pouze komprimacni format ZIP)

- CD ROM disk vypaleny na nestandardnf{ vypalovaci jednotce nebo ve formatu, ktery nent citelny v obvyklych CD mechanikdch

- pouzitf jiného rozliSeni, neZ md potadatel k dispozici (VGA, SVGA)

- pouziti jiné znakové sady nez UNICODE

8) Promitani z vlastniho pocitace je pomérné komplikované, protoZe pfi propojovani kabelem mize dojit k poskozeni komunikacnich
obvodil pocitace nebo dataprojektoru. Rada vyrobctl povoluje pripojeni pouze pfi vypnutém pristroji, které v rychlém sledu predndsek
¢inf potize. Dalsim problémem mize byt rozdilné nastaveni rozliSeni pocitace a projektoru, které je tfeba ovérit.

9) Pri pripraveé prezentace na pocitaci se vyhneme lacinym efektdim, které odvadeéji pozornost posluchacti od prezentovanych dat. Pozadi volime
tmavsi, pokud mozno bez grafické struktury (obr. 1). Svétlé pozadi v zatemnéné mistnosti vice unavuje posluchace (obr. 2). Graficka struktu-
ra podkladu stejné jako rlizné efektni prechody a "prilety casti textu" rusi soustredéni posluchacti na vlastni smysl sdéleni (obr. 3).

10) Videofilmy, jako prezentace sdélovanych zkusenosti obrazem, Ize promitat jen dataprojektorem, ktery ma videovstup. Pro dobrou
viditelnost podrobnosti je tfeba dokonale zatemnit mistnost. Film by mél vZdy byt co nejkratsi, s jasnym vyjddienim demonstrovanych
dat obrazem, bez nepodstatnych zbérli a samoucelnych technickych efektl. Poradatelé oficidlnich akei CUS zajistuji projekci videokazet
ve formdtu VHS i v kvalitnéjsim formdtu S-VHS. Autoti musi pasky odevzdat vcas, dokonale oznacené jasné viditelnou ndlepkou, na které
je kromé autora a ndzvu predndsky citelné uvedeno i pofadové Cislo podle programu konference.
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